附件4：

研究生毕业典礼暨学位授予仪式工作注意事项

（供参考）
1.制作会场条幅，内容为：“内蒙古师范大学          学院2015届研究生毕业典礼暨学位授予仪式”，要求蒙汉双语、红底白字。

2.自备主席台桌椅、台布、桌签、主席台上的花束、主席台用矿泉水等，做好会场布置工作；

3.所需乐曲：由研究生院提供国歌、校歌、颁奖礼仪曲（辉煌时刻）；

4.确定好毕业生出入座位顺序，在授予学位时要安排工作人员维持现场秩序；

5.照相工作：根据主席台上就座的人数，安排相应数量的研究生分组上台接受学位授予，同时也就需要相应数量的照相者，要提前联系好照相人员；

6.要提前发给每一名研究生一个写着姓名、授予学位类别及层次（如，张三，理学硕士学位）的小纸条，在每组上台前交给工作人员，再由工作人员统一交给在分组授予学位时宣读各组获取学位研究生名单的指定人员进行宣读（如，授予      同学     （文学、理学等）      （硕士、博士）学位）； 

7.会议正式开始前，工作人员要统一告知流苏垂在着装人所戴学位帽右前侧中部；学位授予仪式上，授予学位后，由学位评定委员会主席（或校、院、所长）把流苏从着装人的帽檐右前侧移到左前侧中部，并呈自然下垂状。
